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State Tax Return Preparation Checklist 


 


 E‐mail/fax signed engagement letter and order form to Ira Smilovitz. 


 Send payment to Ira Smilovitz. 


 Receive notice from Ira Smilovitz that secure portal has been established 


for exchange of confidential data. 


 Retrieve supplemental questionnaire from secure portal. 


 Upload federal 1065 and completed supplemental questionnaire to secure 


portal. 


 Receive notice from Ira Smilovitz that completed state return is in the 


secure portal. 


 Retrieve completed state return from secure portal. 


 Review completed return for accuracy (In particular, look for typos in name, 


address, SSNs, etc.). Notify Ira Smilovitz if any errors are found. 


 


If Ira Smilovitz is e‐filing club’s state return: 


 Sign e‐file authorization and return it to him via secure portal or fax. 


 Receive notice from Ira Smilovitz that state e‐filing confirmation is in the 


secure portal.  


 Retrieve state e‐filing confirmation from secure portal and attach to club’s 


copy of state return. 


 


If club is filing its state return on paper: 


 Sign state return and file with appropriate state tax authority. 


 


When state return is filed (whether electronically or on paper):  


 Distribute state “K‐1”s to members (if appropriate for your state) 
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State Tax Return Order Form 


 


The cost for preparing your club’s state return is based on the number of members in your club as 


determined by the number of Schedule K‐1s in your federal filing. The cost is $80 for clubs having 10 or 


fewer members. For clubs with 11 or more members, the cost is $80 plus $5 for each additional K‐1 in 


the federal return above 10. 


For example, if your club’s federal return contained 15 K‐1s, the cost to prepare your state return would 


be $80 (base cost including 10 K‐1s) plus 5 * $5 (for the additional K‐1s) = $105.  


If your club has to file state tax returns in multiple states, the cost for each additional state is 50% of the 


cost of preparing the first state return. 


Please complete the following order form so that we can begin processing your state return(s) 


 


bivio club ID: (name shown in upper right corner of any screen) :   _____________ 


Full Club Name:   ____________________________________________________ 


Last four digits of the club’s EIN:   __________ 


Contact person:   ____________________________________________________ 


 


Primary State Return:  _________________ (includes up to 10 K‐1s)  $80 


Number of members in excess of 10:  __________  @ $5/member=  _____ 


 


      Subtotal    _______     


Additional State Return:   ____________  (50% of Subtotal)  _______ 


    Total  _______ 


 


Mail payment to:  Ira Smilovitz    OR 


43 Glenwood Avenue 


Leonia, NJ 07605       



https://www.paypal.com/cgi-bin/webscr?cmd=_s-xclick&hosted_button_id=52WEN5L6BLQN4
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